
訓練機関であるイングのスタッフサービ
スを通じて、派遣就労、紹介予定派遣、
人材紹介などの多様な働く選択肢の情報
を提供します。

３．就労支援の実施
ビジネスマナー、ビジネススキルなどを学べる職業
能力基礎講習や、講話を通じて就職スキルを身に
付けられる実践力を養成する科目を無料で受講で
きます。（※教材費別途要）

２．教育・研修の充実

訓練番号：4-27-27-02-04-0218訓練実施機関：株式会社イング

平成27年９月開講　求職者支援訓練  実践コース
募
集
期
間

817月
7 27月 ～

受講のメリット

募集要項 イング堺市駅校

文字入力ができ、簡単なパソコン操作ができる。訓練対象者の条件

無料  （自己負担額 ： 教科書代11,730円（税込））受講料

平成27年7月27日(月)～平成27年8月17日(月)募集期間

《職業訓練受講給付金について》
ハローワークの支援指示を受けて求職者支援訓練を受
講する方が一定の条件を満たす場合、月額10万と通所
手当（経路に応じた所定の額）が支給されます。

※詳しくはハローワークへお尋ねください。

その他

最低実施人数（８名）に満たない場合はコース実
施を中止することがあります。

中止について

選考会場

平成27年8月28日(金)選考結果通知日

受講申込書、筆記用具持ち物

面接選考方法

平成27年8月21日(金)選考日

イング堺市駅校

9時30分～16時00分　　定員15名訓練時間

平成27年9月16日(水)～平成27年12月15日(火)訓練期間

医療事務の科目では、医科医療事務検定
２級、調剤事務の科目では調剤事務検定
を取得できるレベルのスキル習得を目指
します。

１．技能を習得できる

■ＪＲ阪和線　堺市駅

TEL ： 
担当者 ： 奥野（おくの）・岡本（おかもと）・佐々木（ささき）

イング堺市駅校

〒590-0014　大阪府堺市堺区田出井町1-2-500
　　　　　　ベルマージュ堺弐番館5階　第1教室

072-260-4400

16時00分～16時30分
平成27年８月７日(金)

11時00分～11時30分
平成27年７月２９日(水)開

講
説
明
会

イング堺市駅校   大阪府堺市堺区田出井町1-2-500
　　　　　　ベルマージュ堺弐番館5階　第1教室

医療・調剤事務科
イング・ライセンスアカデミー

受講生募集！
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医事パソコン実習 レセプト入力演習、窓口会計入力（使用ソフト：オルカ2014） 18時間

訓練開始選考会イング堺市駅校へ、お電話にてご予約
ください。

開講説明会・選考会予約

求職者支援訓練の流れ

訓練内容

住所地管轄のハローワーク
へお申し込みください。

医科医療事務検定３級・２級（一般社団法人日本医療報酬調査会）
調剤事務検定（一般社団法人日本医療報酬調査会）　　　　　※いずれも任意受験

修了後に取得できる資格

医療機関、薬局等の事務職として従事する上で必要な社会保険・医療保険・介護保険の各制度等の基礎
知識や接遇に関する知識を身につけるとともに、診療報酬請求事務及びレセコン、保険調剤薬局請求事
務の基礎の技能を習得する。また一般的な事務処理も行える人材。

医療事務実務 診療報酬請求、診察費算定、カルテの読み方、点数解説 42時間

表計算データ処理実習 ワークシートの操作（関数、表の作成、並び替え、抽出） 24時間

ビジネス文書作成実習 ワープロソフトの操作、一般の文書、依頼の文書、各種ビジネス文書の作成

6時間

調剤報酬請求事務実習 調剤報酬の算定、薬学管理料、調剤録の記載 18時間

診療録内容点検実習 診療録からの診療報酬明細書（レセプト）の点検 24時間

医療事務基礎 医療保険制度、医療関連法規、医学知識 36時間

医療接遇マナー 医療事務（外来受付・入院対応）、調剤事務接遇マナー

3時間安全衛生 VDT作業と安全衛生

12時間

15時間

職業人講話
職業人講話テーマ　6H×１回
病院の医療事務の現状および、求められている事務スキルと
接遇マナー

24時間調剤事務基礎
保険調剤の仕組み、医療保険制度及び関連法規、調剤報酬の算定、
処方せんの知識

60時間診療報酬請求事務実習
基本診療料、特掲診療料、出来高請求、入院時食事療養費、
医科診療報酬明細書の作成

24時間職業能力基礎講習
自己理解、仕事理解、職場意識、職場内コミュニケーション、
ビジネスマナー

科　目 訓練時間科目の内容

訓練総日数 ／ 53日 訓練総時間 ／ 306時間 

訓練目標

※開講説明会への参加は任意です。　　※開講説明会への参加はハローワークへの受講申込前でも可能です。

ハローワークへ受講申込
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